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เอกสารและหลักฐานทีผู่้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม และวิธีการมอบฉันทะ 

 
กรณีบุคคลธรรมดา 
 (1)    กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
  ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ  เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน  บัตร
ประจ าตัวข้าราชการ  ใบขับขี่   หรือหนังสือเดินทาง  และหากมีการเปล่ียนชื่อ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบดว้ย 
 
 (2) กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

(2.1) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข.ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ หรือสามารถ Download  
ได้จาก  www.bangkokair.com/ir ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลง
ลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและ  ผูร้บัมอบฉนัทะ 

(2.2) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุน้ ตามขอ้ (1)  และผู้ถือหุน้ไดล้งชื่อ    
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(2.3) แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบั ขอ้ (1) 
 
กรณีนิติบุคคล 

 (1) กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
(1.1) แสดงเอกสารที่ ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณี            

บคุคลธรรมดา ขอ้ (1) 
(1.2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลออกใหไ้ม่เกิน 180 วนั โดยกรมพฒันา

ธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู้แทนนิติ
บุคคล (กรรมการ)  และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ข้าร่วม
ประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 
(2) กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

(2.1) หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่ แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม  หรือสามารถ 
Download  ไดจ้าก  www.bangkokair.com/ir ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น
และลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ)   ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบ
ฉนัทะ 

(2.2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลออกใหไ้ม่เกิน 180 วนั โดยกรมพฒันา
ธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู้แทนนิติ
บุคคล (กรรมการ)  และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ข้าร่วม
ประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(2.3) ส าเนาเอกสารที่ ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็น               
ผูม้อบฉนัทะและลงชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
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(2.4) แสดงเอกสารที่ ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่น เดียวกับกร ณี            

บคุคลธรรมดา ขอ้ (1) 
 

กรณีผู้ถือหุน้ซ่ึงมิได้มีสัญชาตไิทยหรือเป็นนิติบุคคลทีจั่ดตั้งขึน้ตามกฏหมายต่างประเทศและ
แต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแล 

กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 
(1) หนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ  หรือสามารถ Download  ไดจ้าก  

www.bangkokair.com/ir  ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผูม้อบ
ฉนัทะ และผูร้บัมอบฉันทะ  ผูม้อบฉันทะตอ้งลงนามโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน 
(Custodian) และหลกัฐานท่ีตอ้งแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือมอบฉนัทะ คือ 
(1.1) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ให ้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนาม

ในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
(1.2) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจ            

คสัโตเดียน (Custodian) 
(2) ผูร้บัมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหท้ี่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน   บัตรประจ าตัวขา้ราชการ  ใบขับขี่  หรือ หนังสือเดินทาง ของผูร้บัมอบฉันทะต่อ
เจา้หนา้ที่ เพื่อลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ  

 
 วิธีการมอบฉันทะ 
 หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้  กระทรวงพาณิชยก์ าหนด สามารถ Download  ได้
จาก  www.bangkokair.com/ir ซึ่งมีใหเ้ลือก 2 แบบ  ดงันี ้

 แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 
 แบบ ค.  เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 

(Custodian)  ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
 

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการ
ดงันี ้

(1) เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหน่ึง  เพียงแบบเดียวเท่าน้ัน 
(2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้  หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการ

อิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง  โดยให้ระบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุ้นประสงคจ์ะ   
มอบฉนัทะ  หรือกาเครื่องหมายหนา้ชื่อกรรมการอิสระ  ตามที่บรษิัทระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะโดย
เลือกเพียงท่านเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

(3) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท  ในหนงัสือมอบฉนัทะ เพื่อใหถ้กูตอ้งและมีผลผกูพนัตามกฎหมาย 
ทัง้นี ้ ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ

ลงคะแนนเสียงได ้ และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียง
บางส่วนนอ้ยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได ้
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